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L.

Definicja i cel inwentaryzacji

Inwentaryzacja jest to ogdt czynnosci zwigzanych z ustaleniem rzeczywistego stanu zasobow

majatkowych (aktywow) oraz zrodet ich pochodzenia (pasywow) jednostki.

Celem inwentaryzacji jest:

ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow na okreslony dzief i pordwnanie
go ze stanem ksiegowym,

doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym, poprzez ustalenie, wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych;

rozliczenie o0sob materialnie odpowiedzialnych (wspotodpowiedzialnych) za
powierzone im sktadniki majgtku;

dokonanie oceny gospodarczej, przydatnosci skladnikow majatku;

przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce sktadnikami majgtkowymi

jednostki.

Przedmiotem inwentaryzacji sa wszystkie aktywa i pasywa jednostki, w tym takze sktadniki

nieujmowane w bilansie np. wykazywane jedynie ilociowo, umorzone w 100 %o.

II. Rodzaje, terminy czestotliwo$¢ i technika przeprowadzania inwentaryzacji

W zaleznosei od charakteru i celu jakiemu inwentaryzacja ma shuzy¢ rozroznia sig:

inwentaryzacje roczna, przeprowadzang zgodnie z postanowieniami art. 26127
ustawy o rachunkowosci.

inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza, polegajacg na przeprowadzeniu spisu W
wyznaczonym dniu (dniach) wszystkich sktadnikow majatkowych znajdujgcych sig
na danym polu spisowym. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza przeprowadzana jest
w przypadku:

- zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j.

- zmian w strukturze organizacyjnej Instytutu,
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e inwentaryzacj¢ dorazng, polegajaca na przeprowadzeniu spisu sktadnikow
majgtkowych w przypadku:
- zdarzen losowych powodujgcych straty w mieniu (np. pozar, powodz, zalanie,
kradziez itp.),
- potrzeby kontroli 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

- na zadanie zewnetrznych lub wewnetrznych organow kontrolnych.

Inwentaryzacja dorazna w okreslonych przypadkach (np. gdy odbedzie si¢ w okreslonych
terminach) moze by¢ uznana za inwentaryzacj¢ roczng, wymagang przepisami ustawy 0

rachunkowosci.

Instytut przyjat dopuszczone przepisami Ustawy o rachunkowosci nastepujace terminy 1
zasady inwentaryzacji aktywow i pasywOow:

a. srodki trwate, nieruchomosci zaliczone do inwestycji, znajdujace si¢ na terenie
strzezonym — drogg spisu z natury - raz na cztery lata w dowolnym okresie roku;

b. 1zeczowe skladniki aktywow obrotowych objete ewidencjg ilosciowo-wartosciows
— drogg spisu z natury jeden raz w ciggu dwoch lat;

c. $rodki pienigzne w kasie - drogg spisu z natury - na ostatni dzien roku obrotowegos

d. §rodki pieniezne gromadzone na rachunkach bankowych, kredyty i pozyczki -
droga potwierdzenia sald - na ostatni dzief roku obrotowego;

e. nalezno$ci od odbiorcéw i innych dhuznikéw, z wyjatkiem naleznosci od osob
nieprowadzgcych ksiag rachunkowych, z tytutldw publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw, a takze naleznosci spornych i watpliwych oraz sald zerowych -
droga potwierdzenia salda, wedtug stanu na ostatni dzien roku obrotowego;

f. pozostatych aktywow i pasywow, w tym takze tych, ktdrych nie zinwentaryzowano
w danym roku drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda oraz ujete wylacznie w
ewidencji ilosciowej na kontach pozabilansowych - droga poréwnania danych w
ewidencji z odpowiednig dokumentacja, analizy i weryfikacji ich realnosci, wedtug

stanu na ostatni dzien roku obrotowego.

Inwentaryzacje skiadnikéw majatkowych, ktore znajdujg si¢ poza Instytutem, jak np.
skladniki majatkowe wydzierzawione, uzyczone, przeprowadza si¢ w oparciu o dane spisu z

natury, otrzymane z jednostki, w ktorej znajdujg sie te sktadniki majatkowe Instytutu.

(OS]
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III. Powolywanie komisji inwentaryzacyjnych

1. Za prawidlowa realizacje inwentaryzacji bezposrednio odpowiedzialny jest dyrektor

Instytutu, ktory:

e Kazdorazowo powoluje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia
inwentaryzacji w skladzie zapewniajacym sprawny i prawidfowy przebieg
inwentaryzacji;

e zapewnia odpowiednie warunki w celu prawidlowego przeprowadzenia
inwentaryzacji;

e bezposrednio sprawuje nadzor nad catoksztaltem inwentaryzacji;

e podejmuje decyzje w sprawie ksiggowego ujecia réznic inwentaryzacyjnych
niezawinionych, (odpisanie w koszty) lub zawinionych (obcigzenie 0s6b

winnych za niedobory).

2. Dyrektor Instytutu wydaje zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

Q

J.

ktore zawiera co najmnie]
e rodzaje skladnikow majatku, ktore bgda objete spisem,
o dzien, na ktéry dokonuje si¢ inwentaryzacji,
e daty (okresy) przeprowadzenia spisu

e komisje spisowa (w tym przewodniczacego komisji spisowe;);

W skiad komisji inwentaryzacyjnej nie mogg wchodzi¢ osoby bez odpowiednich
kwalifikacji zawodowych, osoby ktore przyjely odpowiedzialnos¢ materialng za
powierzone im skiadniki majatku objete spisem z natury, a takze pracownikow
ksiegowoéci  prowadzacych —ewidencje objetych inwentaryzacja  skladnikow
majatkowych i innych os6b, ktore nie zapewniaja bezstronnego dokonania spisu.

W kazdym przypadku, bez wzgledu na sktad osobowy zespotu powolanego przez
Dyrektora Instytutu, spis z natury powinien by¢ przeprowadzony w obecnosci 0sob
odpowiedzialnych materialnie za powierzone im mienie.

Sposréd zespotu powolanego do przeprowadzenia spisu, Dyrektor Instytutu powotuje
przewodniczacego komisji  inwentaryzacyjnej, odpowiedzialnego za rzetelne
przeprowadzenie spisu z natury i za inne czynnosci zwigzane z inwentaryzacjs.
Przewodniczacy lub inna upowazniona osoba otrzymuje arkusze SpisSOwe,
odpowiednio oznakowane w sposob umozliwiajacy kontrole ich wykorzystania

zgodnie z przeznaczeniem.
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V. Metody, zasady i dokumentacja inwentaryzacyjna

1. Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych w drodze spisu z natury przeprowadzana jest:
a) metodg elektroniczng,
b) metodg reczna.
Metoda elektroniczna polega na skanowaniu etykiet przy pomocy terminala kodow
kreskowych.
Po przeprowadzonej inwentaryzacji dane z terminala przesylane sa do systemu w celu
poréwnania ich z bazg danych w ewidencji ksiegowej. Ewentualne roznice ujmuje si¢ W
arkuszu rozbieznosci.
Metoda reczna stosowana podczas inwentaryzacji polega na recznym wprowadzaniu
danych do arkusza spisowego na podstawie stwierdzonych (zliczonych, zmierzonych,

zwazonych lub oszacowanych) ilosci inwentaryzowanych sktadnikow majgtku.

2. Rzeczywisty stan sktadnikow majatkowych ustala si¢ w drodze:
a) spisu z natury,
b) potwierdzenia sald,
¢) weryfikacji danych zawartych w ewidencji ksiegowej z danymi wynikajacymi z

dokumentow.

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury wykonuje sie na podstawie bezposredniego,

(U8

naocznego stwierdzenia przez komisje inwentaryzacyjng istnienia  skladnikéw
majatkowych i ustalenia rzeczywiste] ilosci poprzez ich przeliczenie, zwazenie,
smierzenie lub oszacowanie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury.

W przypadku  zastosowania czytnikow kodow kreskowych dane z czytnika s3
transmitowane do elektronicznego arkusza spisu z natury.

Arkusze spisu z natury sporzadza sig w dwoch, a w przypadku inwentaryzacji zdawezo -

odbiorczej w trzech egzemplarzach.

3.1.  Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury poprzedzaja czZynnosci:
a) uporzadkowanie miejsc przechowywania sktadnikow majatkowych w  sposéb
pozwalajacy ~szybkie ustalenie ich iloci oraz porownanie z ksiggami

inwentarzowymi,
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3.2.

3.4.

3.5.

b) oznakowanie numerami inwentarzowymi w sposob trwaly, srodkéw trwatych i
vaktualnienie — wykazow  sktadnikow — majatku = w pomieszczeniach
inwentaryzowanych,

Numer inwentarzowy winien zawiera¢ nazwe jednostki (skrot) 1 numer ksiegi

inwentarzowej w ktorej jest wpisany.

Przed przystgpieniem do czynnosci spisowych nalezy sprawdzi¢, czy do komorki
ksiegowosci zostaly przekazane wszystkie dowody ksiggowe majgce wpltyw na stan
ksiggowy objetych inwentaryzacja sktadnikow majatku.

Zespot spisowy nie moze by¢ poinformowany o ilosci inwentaryzowanych sktadnikow

majatku wynikajgcy z ewidencji.

Podczas spisu z natury nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

a) kompletnosci - kazdy sktadnik majatkowy objety spisem musi by¢ zapisany w
arkuszu spisu z natury,

b) jednokrotnoéci - kazdy skladnik majatkowy objety spisem moze by¢ ujety w
arkuszu spisu z natury tylko jeden raz,

¢) poréwnywalnosci - stan skladnika majatkowego ustalony na podstawie spisu z
natury w okre$lonym dniu nalezy pordwnaé ze stanem w ewidencji ksiggowej na

ten dzien.

Bledy w arkuszach spisowych koryguje si¢ wylacznie przez skreSlenie blednego w
sposob umozliwiajgcy pozniejsze jego odczytanie, wpisanie zapisu poprawnego,
umieszezenie  daty oraz  podpisu  osoby materialnie odpowiedzialnej i
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej. W arkuszach spisowych nie mozna

pozostawia¢ nie wypetnionych wierszy.

Arkusze spisu z natury powinny zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe i numer kolejny arkusza spisu,

b) nazwe jednostki (piecze¢ jednostki),

¢) okreslenie metody inwentaryzacyjnej,

d) date rozpoczecia i zakonczenia spisu z natury,

e) termin przeprowadzenia inwentaryzacji, jezeli r6zni si¢ od daty spisu z natury,

f) numer kolejny pozycji arkusza spisu,
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3.6.

3.7,

3.8.

3.9,

4.

4.1.

g) szczegolowe okreslenie nazwy sktadnika majgtku, w tym takze symbol
identyfikujgcy (np. numer inwentarzowy),

h) jednostke miary,

1) ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu z natury (zgodnie ze stanem faktycznym),

J) imie i nazwisko osoby, ktorej powierzono sktadniki majatku oraz jej podpis.

Sktadniki majatku zepsute, uszkodzone, niepelnowartos$ciowe wykazuje si¢ na

odrebnych arkuszach spisowych.

Arkusze  spisowe  winny by¢  potwierdzone  podpisami  przez  osoby
uczestniczgce w inwentaryzacji (komisja inwentaryzacyjna oraz osoba odpowiedzialna
materialnie),

Sporzadzony w ten sposob spis z natury stanowi podstawe poréwnania wynikajacego
z niego stanu sktadnikow majatku objetych inwentaryzacja, z ich stanem wynikajacym

z ksigg rachunkowych.

Na arkuszach spisu z natury dokonuje si¢ wyceny skladnikow majgtku oraz ustala

taczng ich warto$c.

Spis z natury Srodkéw pienieznych sporzgdza si¢ w kazdym przypadku zmiany
kasjera, a dla celow kontroli z czgstotliwoscig okreslong przez kierownika jednostki -
kazdorazowo po wydaniu zarzgdzenia o przeprowadzeniu inwentaryzacji Srodkow
pienieznych. Spis z natury polega na przeliczeniu przez osobe materialnie
odpowiedzialng W obecno$ci komisji inwentaryzacyjnej, wszystkich $rodkow

pieni¢znych znajdujgcych sie w kasie.

Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia i potwierdzenia salda.

Inwentaryzacja naleznosci wynikajgcych z rozrachunkéw z kontrahentami z tytulu
dostaw i ustug polega na wzajemnym uzgodnieniu i potwierdzeniu stanu ksiggowego
tych aktywow. Instytut wysyla w tym celu na pismie potwierdzenie figurujacego w
jego ksiegach stanu naleznosci do kontrahenta, ktory zgtasza zastrzezenia na pismie,
albo potwierdza — takze na pismie — wynikajacy z jego ksigg rachunkowych stan

naleznosci.
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Uzgodnienie sald  rozrachunkéw odbywa sie przez wysylanie do kontrahenta drukow

(wydruk komputerowy) w  dwoch egzemplarzach, odcinek A i B. W aktach ksiegowosci

jednostki powinna zosta¢ kserokopia wystanego potwierdzenia salda. Jeden egzemplarz

powinien wrdci¢ do jednostki z potwierdzeniem lub wyjasnieniem niezgodnosei;

Informacja przesytana do kontrahenta powinna zawiera¢:

e pieczed firmy,

e kwote salda konta,

» wskazanie strony Dt lub Ct,

o wyszezegdlnienie pozycji skladajgcych si¢ na saldo z podaniem dowodéw
zrodtowych (nr faktury, kwota),

o podpis gléwnego ksiggowego.

4.2.  Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia i potwierdzenia stanu ksiggowego srodkow

pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych polega na uzyskaniu od

bankow pisemnych potwierdzen prawidlowosei wykazanego w  ksiegach

rachunkowych Instytutu, stanu $rodkéw pienieznych 1 rozliczeniu ewentualnych

réznic.

5. Inwentaryzacja metodg weryfikacji polega na pordwnaniu danych z ksigg rachunkowych

ze stanowigcymi ich podstawe dokumentami Zrodiowymi.

Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych metoda weryfikacji dokumentéw obejmuje:

a)
b)

grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci;

srodki trwale w budowie z wylaczeniem wchodzacych w ich sklad maszyn i
urzadzen oraz srodki trwale do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;

wartosci niematerialne 1 prawne;

naleznosci sporne 1 watpliwe;

naleznoéci i zobowiazania z tytutéw publicznoprawnych;
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow;
inwestycje zaliczane do finansowych aktywow trwatych;

rozliczenia miedzyokresowe kosztow i przychodow;

fundusze, rezerwy 1 pozostale zobowigzania
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V. Réinice inwentaryzacyjne

1. Koncowym etapem prac inwentaryzacyjnych jest rozliczenie powstatych roznic w oparciu
o wyjasnienia dotyczace przyczyn powstania niedoboréw i nadwyzek.

Roznice inwentaryzacyjne sg to rozbiezno$ci pomigdzy stanem ksiggowym, objetych
inwentaryzacjg skladnikow majatku, a ich stanem rzeczywistym podanym w arkuszu spisu
z natury.

W celu ustalenia réznic inwentaryzacyjnych poréwnuje sie stan rzeczywisty objetych
inwentaryzacjg sktadnikéw majatku, ustalony w drodze spisu z natury, z ich stanem
wynikajacym z zapisow w ksiggach rachunkowych.

2. Ustalone w rezultacie tego poréwnania réznice inwentaryzacyjne mogg wystapic jako:

o niedobdr objetych inwentaryzacjg skladnikow majgtku — jezeli ich stan
rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu wynikajacego z
ewidencji ksiggowej,

o nadwyzka objetych inwentaryzacja skladnikow majatku — jezeli ich stan
rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest wyzszy od stanu wynikajgcego
z ewidencji ksiegowe],

Powstale réznice mogg wynika¢ z nastgpujgcych przyczyn:

o pomylek w ewidencji dotyczacej wpisania zlej jednostki miary, niewlasciwe]
ilosci wydanego skfadnika,

o bledow podczas spisu z natury np. pomylek w ilosciach spisanych skfadnikow,
przeoczeniem niektorych asortymentow,

o niewlasciwych zapisow w ewidencji ksiegowej,

o brak ksiegowan protokotéw zniszezen i dokumentow likwidacji.

3. Roznice powstale z wyzej wymienionych przyczyn, - jesli przyczyny te zostang
udowodnione (udokumentowane) - okresla si¢ jako roznice (niedobory, nadwyzki)
pozorne.

Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne w zaleznosci od przyczyn ich powstania rozlicza
sie w ksiegach rachunkowych jako:

o niedobory lub nadwyzki pozorne,

. niedobory lub nadwyzki podlegajace kompensacie,

° niedobory zawinione,

J niedobory niezawinione.
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4. Niedobory lub nadwyzki pozorne rozlicza si¢ korygujac zapisy ksiggowe skladnikéw
majgtku objetych inwentaryzacja, na podstawie bezspornych dowodow uzasadniajacych t¢
korekte.

5. Niedobory skladnikow majatku objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowg mogag by¢
kompensowane nadwyzkami tych sktadnikéw majgtku, stwierdzonymi na podstawietego
samego spisu z natury. Kompensaty dokonuje si¢ jezeli spelnione s3 jednoczesnie
nastepujgce warunki:

e nadwyzki i niedobory zostaly ustalone na podstawie tego samego spisu z natury i
powstaly w tym samym okresie objetym rozliczeniem,

e nadwyzki i niedobory dotyczg tej samej osoby materialnie odpowiedzialnej za
powierzone sktadniki majatku objete inwentaryzacja,

e nadwyzki i niedobory powstaty w podobnych asortymentach inwentaryzowanych
skladnikow majgtku, tj. o tej samej nazwie, zblizonych wiasciwosciach lub
podobnym wygladzie.

Dokonujgec kompensaty stosuje sie zasade nizszej ceny i mniejszej ilosci, tzn. w celu
okreslenia dopuszczalne] ilosci 1 wartosci kompensaty przyjmuje si¢ mniejsza z dwu
wystepujgcych wielkosei niedoboru lub nadwyzki. W zwigzku z tym mogg powstac
nastepujgce sytuacje:

e kwota roznicy w postaci niedoboru rowna si¢ kwocie réznicy w postaci nadwyzki -
jezeli ilosci i ceny jednostkowe kompensowanych artykulow sg sobie rowne,

e po kompensacie pozostaja roznice ilosciowe - jezeli ceny jednostkowe
kompensowanych sktadnikéw majatku sg jednakowe, a ilos¢ niedoboru i nadwyzki
rozne,

e po kompensacie powstajg réznice wartosciowe — jezeli ilos¢ niedoboru i nadwyzki
kompensowanych sktadnikow sg jednakowe, zas ceny rdzne,

e po kompensacie pozostajg roznice ilosciowe i wartosciowe — jezeli rozne sg ilosci i
ceny jednostkowe kompensowanych skladnikéw, a zatem i rézna jest wartos¢
niedoboru i nadwyzki.

Roznice wartosciowe z tytutu kompensat podlegaja rowniez rozliczeniu. Instytut moze
uznaé je za zawinione i obcigzy¢ nimi osobe materialnie odpowiedzialng lub uznaé

jako niezawinione i odpisa¢ w koszty.

10
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6. Réznica inwentaryzacyjna w postaci niedoboru sktadnika majatku po dokonaniu
kompensaty niedoborow  z nadwyzkami, moze by¢ uznana za niedobor
zawiniony lub niezawiniony.

e za zawiniony uznaje si¢ niedobdr bgdacy nastepstwem dziatania lub zaniedbania
obowigzkow osoby odpowiedzialnej za powierzone jej mienie.

e 7a niezawiniony uznaje si¢ niedobor, jezeli postepowanie  wyjasniajace

przeprowadzone na okolicznos¢ tego niedoboru wykazato, ze powstal on z
przyczyn wykluczajgcych odpowiedzialnos¢ osoby, ktdrej powierzono sktadniki
majatku.
Do niedoboréw niczawinionych zalicza si¢ miedzy —innymi niedobory
spowodowane zdarzeniami losowymi, mieszczace w granicach bledu pomiaru oraz
niedobory ubytkéw naturalnych i nadzwyczajnych mieszczace sie w okreslonych
normach.

7. Decyzje w sprawie uznania niedoboru skladnikow majatku za zawiniony, badz
niezawiniony podejmuje Dyrektor Instytutu, przyjmujac za podstawe wyniki
postepowania wyjasniajgcego przeprowadzonego w zwigzku z niedoborem. Jezeli
przyczyny powstania niedoboru nie sg znane, wowezas traktuje sie go jako niedobor
nieuzasadniony, ktéry moze by¢ dochodzony, analogicznie jak niedobor zawiniony.

8. Decyzje o obcigzeniu réwnowartoscig niedoboru nieuzasadnionego lub zawinionego
osoby odpowiedzialnej za powierzone jej sktadniki majatku objete inwentaryzacja,
podejmuje Dyrektor Instytutu, ktory ustala wysokos¢ roszezenia od tej osoby.
Réwnowartosé roszczenia z tytulu niedoboru okresla si¢ w wielko$ci uznanej
za zawiniong — z reguly na poziomie ceny rynkowej, chociaz moze to by¢ rowniez
wartoéé nizsza od ceny rynkowej, a nawet ustalona w wysokosci stwierdzonego
niedoboru.

9. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasnic i rozliczy¢ w ksiggach

rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacji.
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V1. Zakresy uprawnien i obowiazkow

1. Do obowigzkdw komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

rzetelne wykonanie spisu z natury wszystkich sktadnikow majatkowych poprzez
liczenie , wazenie , dokonanie pomiaréw i obliczen;

prawidlowe i czytelne wypetnianie arkuszy spisowych;

ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych;

dokonanie oceny przydatnosci posiadanych srodkéw  rzeczowych  oraz
prawidtowosci ich przechowywania;

wspbtudzial w  wycenie spisanych skfadnikow majatkowych z glownym
ksiegowym;

rozliczenie sie z pobranych drukéw arkuszy spisowych, ktore sa drukami $cistego
zarachowania;

obstuga i zabezpieczenie terminala stuzgcego do odezytywania kodoéw kreskowych
z oznakowanych sktadnikow majatkowych;

kontrola prawidtowego oznakowania sktadnikow majatkowych;

ocena sposobu zabezpieczenia majgtku jednostki przed zniszczeniem lub
zagarnieciem oraz ocena  przydatnosci inwentaryzowanych  skladnikow
majatkowych, a w przypadku zastrzezen odnotowanie tego faktu w protokole z

inwentaryzacji.

2. Do zadan Glownego Ksiegowego nalezy w szczegolnosci:

sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia i terminowoscig :

- rozliczenia inwentaryzacji,

- ksiegowania roznic inwentaryzacyjnych,

- przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald oraz
weryfikacji dokumentow,

przeprowadzenia weryfikacji danych zawartych w ewidencji ksiegowej z danymi

wynikajgcymi z dokumentow,

nadzorowanie wystawiania not obcigzeniowych dla osob odpowiedzialnych

materialnie za niedobory zawinione,

ustalenie wartosci spisanych sktadnikow majgtkowych,
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ustalenie roznic inwentaryzacyjnych;

e ujecie w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych zgodnie z decyzjs
Dyrektora Instytutu, co do ich rozliczenia;
o zweryfikowanie prawidlowosci sald nadestanych przez kontrahentow;

e okresowa kontrola stanu kasy.

Opracowano na podstawie: ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021r., poz. 217 z pézniejszymi zmianami)

Instrukeja obowigzuje od 01.01.2025r.

Zatwierdzil:

Dyrektor
Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja
Polckiej Akademii Nau

Prif
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