
                               
DS. 021.33.2025                                          

Zarządzenie nr 33/2025 
 

Dyrektora Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja PAN w Krakowie 
z dnia 23 września 2025 r. 

 
w sprawie:  inwentaryzacji składników majątkowych w 2025 r. 
 
1. Stosownie do treści art. 26 ust. 1 i ust. 3 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 

r. /Dz.U. nr 121 poz. 591z późniejszymi zmianami/ oraz w oparciu o zakładowy plan kont 
- zarządzam przeprowadzenie  inwentaryzacji w Instytucie Farmakologii im. Jerzego Maja 
Polskiej Akademii Nauk w drodze spisu z natury. 

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 
 

Przewodniczący   - mgr Robert Birgiel 
Z-ca Przewodniczącego  - dr Piotr Brański 
Sekretarz    - mgr Anna Suska 
Członek    - Paweł Kurzawa 
Członek    - Rafał Szydło 

 
3. Komisja Inwentaryzacyjna wykonuje swoje czynności aż do ostatecznego rozliczenia 

wyników inwentaryzacji. 
 

4. Szczegółowy harmonogram i skład zespołów spisowych stanowi załącznik nr 1 do 
niniejszego zarządzenia. Osoba materialnie odpowiedzialna obowiązana jest uczestniczyć 
w pracach inwentaryzacyjnych, lecz nie wchodzi w skład zespołu spisowego. 
Podpisuje ona arkusze spisowe na dowód, że na arkuszach ujęto wszystkie składniki 
majątkowe. 
Nie należy łączyć na arkuszach różnych typów składników majątkowych 
Spisywać należy odrębnie: 

- środki trwałe,  
- przedmioty nietrwałe,  
- materiały. 

 
5. Po zakończeniu spisu z natury zespoły spisowe zobowiązane są złożyć na piśmie do Z-cy  

Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej: 
5.1 rozliczenia z przydzielonych arkuszy spisowych, 
5.2 informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidłowościach w zakresie 

gospodarki składnikami majątkowymi Instytutu /eksploatacja, konserwacja, 
magazynowanie, zabezpieczenie, itp./. 

     
Dokument podpisany elektronicznie przez:  

 
Prof. dr hab. Katarzyna Starowicz-Bubak 
Dyrektor 
Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja 
Polskiej Akademii Nauk 

Otrzymują: 
1 x Z-y Dyrektora 
1 x Członkowie Komisji 
1 x Główny Księgowy 
1 x a.a 
1 x załącznik bilansowy 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 33/2025 
Dyrektora Instytutu Farmakologii  

im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk 
z dnia 23 września 2025 r.  

 
HARMONOGRAM INWENTARYZACJI 

 

Lp. 
Data rozpoczęcia spisu 
Data zakończenia spisu 
Rodzaj inwentaryzacji 

Treść Zespół spisowy 

1 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Farmakologii 
Pracownia Farmakologii i Biostruktury 
Mózgu 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. Marzena Maćkowiak 

dr hab. Agnieszka Chocyk 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

2 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Farmakologii 
Pracownia Farmakologii Behawioralnej 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. Mariusz Papp 

mgr Magdalena Łasoń-
Tyburkiewicz 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

3 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Farmakologii 
Pracownia Farmakologii Biochemicznej 
składniki majątkowe 
odp.: dr hab. Agata Faron-Górecka 

mgr inż. Paulina Pabian 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

4 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Farmakologii Farmakologii Uzależnień 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. M. Filip 

P. Agata  Suder 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

5 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Farmakologii 
składniki majątkowe 
Zespół I 
odp.: dr hab. Z. Rogóż 

P. Edyta Kukiełka 
P. Krzysztof Michalski 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

6 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Farmakologii 
składniki majątkowe 
Zespół II 
odp.: prof. dr hab. K. Gołembiowska 

mgr Agnieszka Bysiek 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

7 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Neuropsychofarmakologii 
składniki majątkowe 
odp.: dr hab. Katarzyna Kuter 

dr Joanna Kula 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

8 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Neuroendokrynologii Doświadczalnej 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. Agnieszka Basta-Kaim 

dr Magdalena Regulska 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

9 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Neurochemii 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. Katarzyna Starowicz-
Bubak 

dr hab. Agnieszka Wasik 
P. Edyta  Kukiełka 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

10 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Biochemii Mózgu 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. I. Nalepa 

dr Agnieszka Zelek-Molik 
P. Krzysztof  Michalski 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

11  
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Farmakokinetyki i Metabolizmu Leków 
składniki majątkowe 
odp.: dr hab. Anna Haduch 

P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

12 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Fizjologii 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. Krzysztof Tokarski 

dr Bartosz Bobula 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 



13 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury  

Z-d Neurofarmakologii Molekularnej 
składniki majątkowe 
odp.:  dr hab. Jan Manuel Rodriguez 
Parkitna 

mgr Łukasz Szumiec 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

14 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Badań Nowych Leków 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. P. Popik 

dr Agnieszka Potasiewicz 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

15 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Neurobiologii 
składniki majątkowe 
odp.: dr hab. Bernadeta Szewczyk 

dr hab. Agnieszka Pałucha-
Poniewiera 
dr Piotr Brański 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

16 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Chemii Leków 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. A. Bojarski 

P. Aneta Kozioł 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

17 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Fitochemii - Ogród Roślin Leczniczych 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. Anna Stojakowska 

dr hab. Klaudia Michalska 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

18 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Z-d Farmakologii Bólu 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. Joanna Mika 
 

mgr Wioletta Makuch, 
P. Agnieszka Młynarczyk 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

19 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Dział Administracyjny  
składniki majątkowe 
odp.: mgr Anna Suska 
wraz z : 
-gabinet Dyrektora ds. Ogólnych 
-SSP ds. Obronnych 
-Inspektor BHP 

mgr Anna Kliś 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło  

20 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Dział Koordynacji Badań Naukowych 
składniki majątkowe 
odp.: dr Antonina Chmura-Skirlińska 

mgr Joanna Mentel 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

21 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Centrum Informacji Naukowej , Biblioteka i 
Archiwum  
składniki majątkowe, księgozbiór 
odp.: dr Anna Krzemińska 

mgr inż. Małgorzata Dorosz 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

22 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Dział Wydawnictw 
składniki majątkowe 
odp.: Beata Kreiner 

dr Katarzyna Fijał 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

23  

16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury  

Dział Zaopatrzenia i Transportu 
odp.: mgr Mariusz Golonka 
 

P. Marcin Tomera 
P. Piotr Kaczmarczyk 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

24 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Dział Techniczny 
odp.: mgr inż. Maciej Baran 

P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

25 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Dział Spraw Pracowniczych 
składniki majątkowe 
odp.: mgr Dorota Sowińska 

mgr inż. Małgorzata Matraj 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

26 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Dział Współpracy z Zagranicą 
składniki majątkowe 
odp.: dr Katarzyna Markowicz- Kula 

mgr Marta Borowy 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

27 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Radca Prawny mgr Paulina Słapak-Śliwa 
składniki majątkowe 
odp.: mgr Paulina Słapak-Śliwa 

mgr Anna Suska 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 



28 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Studia doktoranckie  
składniki majątkowe 
odp.: mgr Małgorzata Sikorska 
 

mgr Anna Suska 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

29 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Sekretariat Dyrekcji, Gabinet Dyrektora 
Naczelnego , Z-ca Dyrektora ds. Naukowych   
składniki majątkowe 
odp.: mgr Kamila Piotrowska 

dr Antonina Chmura-Skirlińska 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło  

30 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Zwierzętarnia 
składniki majątkowe 
odp.: mgr inż. Iwona Świątek 

P. Agnieszka  Bańka 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

31 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Główny Księgowy wraz z Działem 
Finansowo-Księgowym 
składniki majątkowe 
odp.: mgr Wojciech Balcerek  

mgr Jolanta Karcz 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło  

32 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury  

Bufet Pracowniczy 
odp.: mgr Anna Suska 

mgr Anna Kliś 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

33 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury  

Dział Infrastruktury Sieciowej 
składniki majątkowe 
odp.: mgr Przemysław Kawecki 

mgr Przemysław Kawecki 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

34 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

 Dział Zamówień Publicznych 
składniki majątkowe 
odp.: mgr Artur Rzepecki 

P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło  

35 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Środowiskowe Laboratorium Proteomiki i 
Spektrometrii Mas 
składniki majątkowe 
odp.: dr Przemysław Mielczarek 

mgr Julita Wesołowska 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

36 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Pracownia Neurobiologii Emocji i Procesów 
Poznawczych  
składniki majątkowe 
odp.: dr hab. Rafał Ryguła 

mgr Agata Cieślik  
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

37 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Pracownia Neurofarmakologii i Epigenetyki 
składniki majątkowe 
odp.: prof. dr hab. Małgorzata Kajta 

P. Katarzyna Tomczyk 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

38 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Środowiskowe laboratorium Obrazowania 
in-vitro in vivo 
składniki majątkowe 
odp.: mgr Julita Wesołowska 

dr Przemysław Mielczarek 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 
 

39 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Umowa wypożyczenia na Wydział Biologii 
UJ aparatury IF PAN 
Składniki majątkowe 
odp.: dr Wojciech Solecki  

dr hab. Michał Korostyński 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

40 
16 październik 2025 
31 październik 2025 

Spis z natury 

Pracownia izotopowa 
Składniki majątkowe 
odp.: dr Grzegorz Satała 

P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

41 

2 listopad 2025 
3 listopad 2025 

Spis z natury 
 

Magazyn Główny, Magazyn Chemiczny, 
Magazyn Kosztów Ogólnych 
materiały 
odp.: Karol Golonka    

P. Piotr Kaczmarczyk 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

42 
1 grudzień 2025 
1 grudzień 2025 

Magazyn pasz -Zwierzętarnia, 
odp.: mgr Iwona Świątek 

P. Dorota Kaczmarczyk 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 

43 
31 grudzień 2025 
31 grudzień 2025 

Środki odurzające  
odp.: dr Irena Smaga-Maślanka 

dr Ryszard Bugno 
mgr Anna Kliś 



44 
31 grudzień 2025 
31 grudzień 2025 

gotówka w Kasie, czeki, depozyty 
odp.: Joanna Powązka 

P. Dorota Katarzyńska 
mgr Jolanta Karcz 

45 

31 grudzień 2025 
31 grudzień 2025 

W drodze potwierdzenia 
salda 

aktywa finansowe zgromadzone na 
rachunkach bankowych  
należności ( w tym udzielone pożyczki) i  
zobowiązania wobec kontrahentów i osób 
fizycznych  
odp.: mgr Wojciech Balcerek 

mgr Jolanta Karcz 
lic. Wioletta Franczak 

46 

31 grudzień 2025 
31 grudzień 2025 

Wycena i weryfikacja 
dokumentów, zapisów 
księgowych w księgach 

rachunkowych 

prace naukowo-badawcze  w toku 
odp.: kierownicy tematów badawczych 

dr Antonina Skirlińska-Chmura 
lic. Joanna Moskała 

47 

31 grudzień 2025 
31 grudzień 2025 

W drodze weryfikacji 
poprzez porównanie danych 
w księgach rachunkowych z 

danymi wynikającymi z 
dokumentów 

  

1- należności i zobowiązania z tytułów 
publicznych –podatki, ZUS 

2- inne aktywa i pasywa, których 
zinwentaryzowanie w drodze spisu z 
natury nie było możliwe : 
a- inwestycje  modernizacja ST 
b- wartości niematerialne i prawne 
c- rozliczenia międzyokresowe 

przychodów i kosztów 
d- kapitały  
e- rezerwy 
f- aktywa i pasywa 

ewidencjonowane 
pozabilansowo  

mgr Jolanta Karcz 
lic. Joanna Moskała 
lic. Wioletta Franczak 

48 
31 grudzień 2025 
31 grudzień 2025 

Spis z natury  

znaczki pocztowe 
odp.: mgr Anna Suska 
 

mgr Michał Małek 
P. Paweł Kurzawa 
P. Rafał Szydło 
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