Zarzqdzenie nr 50/2025 z dnia 22.12.2025 .

REGULAMIN (1)

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W INSTYTUCIE FARMAKOLOGII IM. JERZEGO MAJA
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Krakow, dnia 22.12.2025 r.




ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zamdwien publicznych przez Instytut Farmakologii
im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk (dalej jako: ,IF-PAN” lub ,Instytut”) finansowanych ze
$rodkéw publicznych na dostawy, roboty budowlane i ustugi wg procedur i zasad wynikajacych z
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pozn.
zm., dalej jako ,,Pzp” lub ,ustawa”).

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
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Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej
Akademii Nauk;

. Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktdry zgodnie z

obowiazujagcymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wylgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;

. Postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie

wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawa sg warunki zaméwienia ustalone przez zamawiajgcego,
prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowiert umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, koriczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

. Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet
jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

. Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegblnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

. Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami

budowlanymi lub dostawami;

. Whioskodawcy — nalezy przez to rozumieé osobe wyznaczong przez dany Zakiad, Pracownig,

Dziat, Kierownika grantu itp. w Instytucie, do przygotowania wniosku bedgcego podstawa do
wszczecia i przeprowadzenia postgpowania, sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik do Regulaminu;

Whiosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek bedacy podstawa do wszczgcia i
przeprowadzenia postgpowania, sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
Regulaminu;

Ofercie cze$ciowe]j — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujacg, zgodnie z dokumentami
zamdwienia, wykonanie czesci zamowienia;

10.Pisemnosci — nalezy przez to rozumieé sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr

lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej;

11.Dokumentach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez

zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwotuije sig, inne niz ogtoszenie,
stuzace do okreélenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja warunkow
zamOwienia oraz opis potrzeb i wymagan;

12.Podmiotowych érodkach dowodowych — nalezy przez to rozumiec $rodki stuzace

potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
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lub kryteriéw selekcji, z wyjgtkiem o$wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp;

13.Przedmiotowych $rodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ S$rodki stuzace
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robdt budowlanych z wymaganiami,
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia lub opisie kryteriow
oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamdwienia;

14.Protokole postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany prze:
zamawiajgcego, ktéry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia;

15.Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w
zatgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. U. UE. L. z 2002 r. Nr 340, str. 1 z
pbin. zm.) zwanego dalej ,, Wspolnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych S$rodkéw, zgodnie 1z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

16.Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki komunikagj
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 z p6zn. zm.);

17.Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 :
pbézin. zm.);

18.Wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia;

19. Udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego;

20.Umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy zamawiajgcym a
jednym lub wiekszg liczbg wykonawcdéw, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych
zaméwien, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegélnosci cen i, jezell
zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

21.Warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotycza zaméwienia lub
postepowania o udzielenie zamodwienia, wynikajagce w szczegdlnosdci z opisu przedmiotu
zamoéwienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia, kryteridw oceny ofert, wymagarn
proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

22.Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg , ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajagcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

23.Zaméwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegblne ustugi - nalezy przez to rozumiel
zamoOwienia klasyczne lub zamdwienia sektorowe, na ustugi wymienione odpowiednio w
zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE;

24 Zamoéwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamOwienie udzielane przez
zamawiajgcego publicznego oraz zamawiajgcego subsydiowanego inne niz zamowienie
sektorowe i zamdwienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa

25. Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

26.Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ zesp6t pomocniczy Dyrektora powofany
odrebnym zarzgdzeniem lub decyzjg do wykonania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
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przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub przeprowadzenie
postepowania;

27.Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé¢ poszczegdlne Zaktady i Pracownie
naukowe, pion administracyjny z komdrkami pomocniczymi w ramach poszczegéinych
dziatow Instytutu;

28.Komérce organizacyjnie odpowiedzialnej za prowadzenie nadzoru, ewidencji, rozchodu
oraz wydania przedmiotu zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne
Instytutu, ktére zajmujg sie zabezpieczeniem dostaw, ustug lub robét budowlanych dla
komérek organizacyjnych Instytutu, tj. m.in. Dziat Zaopatrzenia i Transportu, Zwierzetarnia,
Dziat Techniczny, Dziat Administracji lub komorki organizacyjne Instytutu samodzielnie
dokonujgce zakupow dostaw, ustug lub robo6t budowlanych.

29.Najkorzystniejszej ofercie — to oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci do
ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem.

30.Planie postepowan o udzielenie zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ plan wszystkich
postepowan przewidzianych do przeprowadzenia w danym roku finansowym. Plan
postepowan o udzielenie zamowien dotyczy tylko postepowan prowadzonych na podstawie
ustawy Pzp czyli takich, ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza 170 000,00 zt netto.

§3

1. IF PAN jako jednostka sektora finanséw publicznych, wydatkuje $rodki publiczne w
rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2 2025
r. poz. 1483 z pdin. zm.), udzielajgc zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane z
zachowaniem przepisdw i zastosowaniem procedur zawartych w ustawie z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) zwana dalej
ustawag, ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1796 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1571 z pdin. zm.).

2. Regulamin stosuje sie do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, udzielanych
przez IF PAN i optacanych w catosci lub w czesci ze $rodkéw publicznych, wymienionych w
art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg lub ustawg Pzp, ktérych wartos$¢ jest
réwna lub przekracza kwote 170 000 ztotych netto.

3. Jezeli zamowienie obejmuje réwnocze$nie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do
udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy dotyczace gtéwnego przedmiotu
zamowienia.

4. Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie:

a) ustugiidostawy lub

b) ustugii ustugi spoteczne oraz inne szczegélne ustugi

- gtéwny przedmiot zamdwienia okresla sie przez ustalenie, ktéra z szacowanych wartosci
danych ustug lub dostaw jest wyzsza.

§4

1. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia.

2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy zaniza¢ wartosci
zaméwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamdéwienia.

3. Jezeli zamawiajgcy planuje udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w czeéciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢
sktadania ofert cze$ciowych, wartoscig zamdwienia jest fgczna warto$¢ poszczegdlnych czesci
zamoéwienia.



4.

10.

11.

12.

W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zaméwienia
jest taczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia w
czgsciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza
mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takie wartost

dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one

niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

W przypadku zamdwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zaméwienia na dang czest

zamawiajgcy moze stosowac przepisy ustawy wtasciwe dla wartosci tej czesci zamdwienia,

jezeli jej warto$c jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowartoéé kwoty 80 000 euro dlz
dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robdt budowlanych, pod warunkiem ze tgczna
wartos$¢ tych czesci wynosi nie wiecej niz 20% wartoéci zamdwienia.

Przy ustaleniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego

zamowienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Wartos$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych
kosztow robot budowlanych okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r.— Prawo budowlane.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

a) rzeczywista faczna warto$c kolejnych zamowieri tego samego rodzaju, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, 2
uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly
wystgpic w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo

b) taczna warto$¢ zamdwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie

na czas:

a) nieoznaczony lub ktdrych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoécig
zamOwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

b) oznaczony:

e nie diuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamdwienia jest wartoé¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia;

e dfuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamOwienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia, z uwzglednieniem réwniei
wartosci koricowej przedmiotu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

Podstawg ustalenia wartoéci zamdwienia na ustugi, ktorych faczna cena nie moze by¢

okreslona, jest:

a) catkowita warto$¢ zaméwienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zaméwiers
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

b) warto$¢ miesigczna zamowienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamoéwier
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

a) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdéwienia sg optaty, prowizje, odsetki i
inne podobne $wiadczenia;



b) ubezpieczeniowe, wartoscia zaméwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

c) projektowania, wartoécia zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne
podobne $wiadczenia.

13, Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
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wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia s3
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zaméwien udzielanych w czedciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan.
Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznoéci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamoéwienia.
Ustalenie szacunkowej wartoéci zamoéwienia nalezy udokumentowac. Dokumentami
potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegblnosci:
a) analiza rynku skierowana do potencjalnych wykonawcow,
b) oferty cenowe wykonawcow,
c¢) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),
d) kopie ofert lub uméw z innych postepowar (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

§5
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.
Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o0
udzielenie zaméwienia lub organizacje konkursu, w ramach pomocniczych dziatan
zakupowych, wiasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.
Pomocnicze dziatania zakupowe polegaja na zapewnieniu zamawiajacemu wsparcia w
zwigzku z udzielaniem zamowienia lub organizacja konkursu, w szczegolnosci przez:
a) zapewnienie infrastruktury technicznej umozliwiajace] zamawiajgcemu udzielanie
zamowien lub zawieranie uméw ramowych;
b) doradztwo dotyczgce planowania, przygotowania lub przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia lub organizacji konkursu;
c) przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia;
d) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia w imieniu i na rzecz
zamawiajgcego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Dyrektor IF PAN.
Osoby inne niz kierownik zamawiajacego odpowiadajg za przygotowanie | przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w
postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ pracownikom zamawiajacego, w formie pisemnej,
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci.
Radca prawny w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego udziela w
niezbednym zakresie pomocy prawnej, w szczegdlnosci opiniuje i parafuje projekty umoéw
oraz opiniuje i pomaga w przygotowaniu odpowiedzi na ewentualne odwotania.




ROZDZIAL 11
TRYB POWOLYWANIA | ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWE]

§6
Jezeli wartos¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza 170 000 zt, Dyrektor Instytutu powotuje
komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, zwang dalej , komisjg
przetargowg”.
Jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne, Dyrektor Instytutu moze powofac
komisje przetargowa.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowar.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotywanym
do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika zamawiajgcego, czynnosci w
postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.
Cztonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajacego.
Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech cztonkéw w tym minimum:

® jedna osoba z komoérki merytorycznej realizujgcej zaméwienie (lub inna wskazana

osoba),

e jedna osoba z Dziatu Finansowo-Ksiegowego,

e jedna osoba z Dziatu Zamowien Publicznych, wystepujgca jako Sekretarz Komis;ji.

Kierownik zamawiajgcego okresla organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci
jej prac.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢
biegtych.

10. Komisja powinna zapoznac sie z opinig biegtego i wzig¢ pod uwage wnioski w niej zawarte.

§7

Komisja w szczegdlnosci wykonuje nastepujgce czynnosci:

1.
2.

Przedstawia Dyrektorowi propozycje wyboru trybu postepowania wraz z uzasadnieniem;
Przedstawia Dyrektorowi propozycje Ogfoszenia o zamdwieniu, Zaproszenia do sktadania
ofert, Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia wraz z zatgcznikami,

Umieszcza Ogtoszenie o zamoéwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych i/lub w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskie;j.

Prowadzi negocjacje z wykonawcami — w przypadku, gdy ustawa przewiduje udzielenie
zamowienia publicznego w przedmiotowych trybach;

Opracowuje i przekazuje do zatwierdzania Dyrektorowi projekt pisma zawierajacego
odpowiedzi na wnioski dot. wyjasnieri tresci SWZ oraz projekt pisma dot. wprowadzenia
zmian do SWZ;

Przygotowuje i przekazuje do zatwierdzania Dyrektorowi projekt pisma zawierajgcy
informacje w sprawie ewentualnego przedtuzenia terminu skfadania ofert;

Po terminie sktadania ofert a przed terminem ich otwarcia, umieszcza na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Dokonuje otwarcia ofert;



9.

10.

11,

12,

13,

14,

15.

16,
17,
18.
19,
20.

21

22,

23.

24,

25.

Sktada oéwiadczenia, wynikajace z art.56 ustawy Pzp,

Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnoéci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

Przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacje o ztozonych wnioskach o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od

dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert wstepnych lub ofert
ostatecznych albo uniewaznienia postgpowania;

Opracowuje i przekazuje do zatwierdzania Dyrektorowi projekt pisma dot. ewentualnych

wyjasnien dot. treéci ztozonych ofert badz wezwanie do uzupetnien;

Opracowuje i przekazuje do zatwierdzania Dyrektorowi projekt pisma zawierajacy zadanie

wyjaénier w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych

czesci sktadowych, jezeli wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub
budzg watpliwoéci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi z

odrebnych przepisow;

Na podstawie kryteriow oceny ofert, dokonuje oceny ztozonych ofert celem wytonienia

oferty najkorzystniejszej;

Opracowuije i przekazuje do zatwierdzania Dyrektorowi projekt pisma zawierajacy wezwanie

Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte do ztozenia podmiotowych $rodkéw

dowodowych;

Ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom w tym zfozone na wezwanie

podmiotowe $rodki dowodowe;

Przedstawia Dyrektorowi propozycje wykluczenia wykonawcy (-6w) lub odrzucenia oferty

(ofert) wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym;

Ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

Przedstawia Dyrektorowi propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;

Przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz po konsultacji z radcg prawnym przygotowuje

propozycje odpowiedzi;

Przedktada propozycje uniewaznienia postepowania w przypadku zaistnienia okolicznosci, o

ktérych mowa w art. 255-258 ustawy Pzp;

Przygotowuje ostateczne brzmienie umowy w sprawie zamowienia;

Zwraca wadium / zatrzymuje wadium Wykonawcom

Prowadzi, przez caty okres trwania postepowania, protokot z prowadzonego postepowania;

Aporzadza Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia i przekazuje do zatwierdzania Dyrektorowi.

§8
Komisja, poza czynnosciami otwarcia ofert oraz ogtoszenia wynikéw postepowania, pracuje
w trybie niejawnym.
Cztonkom komisji przetargowej nie wolno ujawniac:
a) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, tajemnice handlowe stron
oraz zasady uczciwej konkurencji;
b) informacji zwigzanych z przebiegiem badania ofert, oceny poréwnania ztozonych ofert z
wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postgpowania.

§9
Komisja dokonuje oceny ofert wytgcznie przy zastosowaniu kryteriéw oceny ofert
okreélonych w SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert.




W przypadku oceny ofert na podstawie obiektywnej indywidualnej oceny ofert dokonywane]
przez cztonkdw komisji przetargowej kazdy z jej cztonkdw sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny.

W razie rozbieznych stanowisk w poszczegélnych kwestiach, Komisja przeprowadza
gtosowanie wnioskdw i propozycji w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtosow. W
przypadku réwnej ilosci gtoséw oddanych ,za” lub ,przeciw”, rozstrzyga glos osoby
przewodniczgcej obradom.

Wszystkie informacje uzyskane przez cztonkdw Komisji podczas pracy w Komisji lub na jej
zlecenie objete s tajemnicg stuzbowg.

Jezeli w zwigzku z pracg w Komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo nosi
znamiona pomytki, powinien przestawi¢ swoje spostrzezenia Przewodniczgcemu. Cztonek
Komisji powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczgcemu swoje spostrzezenia, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, jest w jego przekonaniu niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo nosi znamiona pomyiki.
W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczgcego Komisji zastrzezen, o ktérych mowa
w niniejszych punkcie cztonek Komisji moze zataczy¢ do protokotu postepowania
o$wiadczenie ze zdaniem odrebnym, badZ moze przedstawi¢ swoje zastrzezenia, droga
stuzbowa Dyrektorowi Instytutu.

Cztonkom Komisji, ani jej Przewodniczacemu nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci,
ktéorych wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet
jezeli otrzymali takie polecenie na pismie.

Cztonkowie Komisji majg prawo wglgdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracy
Komisji, w tym do ofert, zatgcznikow oraz wyjasnien ztozonych przez wykonawcow.

§10
Dyrektor stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa. Na polecenie
Dyrektora komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynno$¢ z zastrzezeniem ustepu 2.
Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajgcych na
wynik postepowania.
Dyrektor moze odméwic zatwierdzenia propozycji komisji przetargowe;.
W sytuacji, gdy zachodzg okolicznosci, ktére powodujg konieczno$¢ zmiany sktadu komisji,
dalsze czynnosci w postepowaniu powierza sie komisji przetargowej w zmienionym sktadzie.

§11
Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem wejscia w zycie Decyzji Dyrektora Instytutu w
sprawie powotania oraz zasad pracy Komisji Przetargowej a koriczy swojg dziatalnosé z dniem
podpisania umowy w sprawie zamowienia.

ROZDZIAL l1I
KONFLIKT INTERESOW

§12

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby moggce wptyng¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamoéwienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt interesow.
Konflikt intereséw wystepuje woéwczas, gdy osoby wymienione w ust.1:
a) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;
b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
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zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdinym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia;

c) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly czfonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwoé¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznoéci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
poéredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

. Kierownik zamawiajacego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie

zamawiajacego lub osoby mogace wptyngé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajace zaméwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty
prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,

art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j.

Dz. U. z 2025 r. poz. 383 z pézn. zm.), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito

zatarcie skazania.

. Osoby, o ktérych mowa w ust 1 i 3, skfadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

Ztozenie fatszywego oéwiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku

istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed odebraniem

oéwiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w

postepowaniu, uprzedza osoby skiadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za

ztozenie fatszywego oswiadczenia.

. Oéwiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust.2, skfada sie niezwtocznie po

powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a owiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie

pézniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

. Oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada sie przed

rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o

udzielenie zamdwienia.

. Czynnoséci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajgca

wyfaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.

ROZDZIAL IV
PRZYGOTOWANIE ZAMOWIENIA. PODSTAWOWE TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

§13
Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego (dalej: whniosek)
Kazdorazowe wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego musi by¢
poprzedzone zfozeniem do Dyrektora IF PAN wniosku o wszczgcie procedury udzielenia
zamowienia publicznego zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku postepowania na asortyment uzywany w catym Instytucie (np. zakup i dostawa
materiatéw biurowych, zakup i dostawa materiatow zuzywalnych do urzadzen drukujacych,
zakup i dostawa $rodkéw czystosci itp.) wniosek skfadany jest poprzez komorke
organizacyjng odpowiedzialng za prowadzenie nadzoru, ewidencji, rozchodu oraz wydania
przedmiotu zamoéwienia —w tym przypadku przez Dziat Zaopatrzenia i Transportu.
W przypadku postepowania na zakup i dostawe odczynnikow i produktéw laboratoryjnych,
uzywanych w catym Instytucie wniosek sktadany jest przez Dziat Zamoéwien Publicznych po
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10.

11.

12.

13.

przeprowadzeniu rozpoznania zapotrzebowania w poszczeg6inych zaktadach i pracowniach
naukowych Instytutu.

Whiosek dotyczacy zakupu asortymentu dla poszczegdlnych komorek organizacyjnych
Instytutu sktada osoba w imieniu komérki organizacyjnej Instytutu realizujgcej zamdwienie
zwana dalej ,wnioskodawcg”.

Komorka organizacyjna Instytutu realizujgca zamowienie lub komdrka organizacyjnie
odpowiedzialna za prowadzenie nadzoru, ewidencji, rozchodu oraz wydania przedmiotu
zamoOwienia zobowigzana jest do ztozenia wniosku, jezeli warto$¢ zamdéwienia jest rowna lub
przekracza kwote 80 000,00 zf netto.

Komérka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 2 po rozpoznaniu i uzgodnieniu potrzeb dla
wszystkich komérek organizacyjnych w danym przedmiocie zamdwienia skfada wniosek
dotyczacy potrzeb wszystkich w danym zakresie.

Obowigzek opracowania i ztozenia wniosku dotyczy réwniez zamowien nieujetych w planie
postepowan na dany rok, jak rowniez sytuacji, gdy przedmiot zamdwienia byt ujety w planie,
ale wystapity okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, w szczegblnosci zwiekszenis
zapotrzebowania ujetego w planie przedmiotu zamdwienia.

W przypadku, gdy komodrka organizacyjna zwrdci sie do komorki organizacyjnie
odpowiedzialnej za prowadzenie nadzoru, ewidencji, rozchodu oraz wydania przedmiotu
zamodwienia z wnioskiem, komdrka ta zobowigzana jest zwrécié sie do pozostatych komérek
organizacyjnych o udzielenie jej, w wyznaczonym terminie, informacji o zapotrzebowaniu
dotyczagcym tego samego przedmiotu zamowienia w celu objecia zamdwienia jedng
procedurg — dotyczy zakupéw asortymentu uzywanego w catym Instytucie.

Kierownik komorki organizacyjnej jest odpowiedzialny za niedotrzymanie terminu, o ktérym
mowa w ust.8.

Wypetniony i podpisany wniosek nalezy sktada¢ w sekretariacie Dyrektora celem uzyskania
akceptacji.

Komérka organizacyjna sktadajgca wniosek ponosi odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢ i
prawidtowos¢ danych zawartych we wniosku.

Whiosek nalezy ztozy¢ odpowiednio wczes$nie z uwzglednieniem niezbednego czasu na
dopetnienie procedury przy czym czas na realizacje procedury wynosi min. 3 miesigce. W
przypadku nie dotrzymania terminu ztozenia wniosku w terminie istnieje ryzyko braku
asortymentu bedacego przedmiotem zamowienia.

Whiosek jest przekazywany do realizacji po uzyskaniu akceptacji Dyrektora IF PAN.

§14
Analiza potrzeb i wymagan

Komérka organizacyjna zglaszajgca zapotrzebowanie dotyczgce przedmiotu zamodwienia,
przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej progi unijne, dokonuje analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajgc rodzaj i
wartos$¢ zamdwienia.
Za dokonanie analizy potrzeb i wymagan powinna by¢ odpowiedzialna ta sama osoba, ktdra
odpowiada za czynnosci poprzedzajgce opracowanie dokumentéw zamdwienia, sktadajaca
whniosek uruchamiajgcy czynnosci przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia, tj.
kierownik komorki organizacyjnej zamawiajagcego wiasciwej dla przedmiotu zamdwienia.
Moze on wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie zespotu, jezeli nie bedzie
mozliwe dokonanie analizy samodzielnie w ramach tej komorki organizacyjnej.
Analiza, o ktdorej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci:
a) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobdw

wiasnych;
b) rozeznanie rynku:

e w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb;
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e w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia albo wskazuje, ze jest
wytgcznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamowienia.

. Analiza, o ktdrej mowa w ust. 1, wskazuje:

a) orientacyjng warto$¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt 2 lit. b;

b) mozliwo$¢ podziatu zaméwienia na czesci;

c) przewidywany tryb udzielenia zamodwienia;

d) moiliwo$¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamoOwienia;

e) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zaméwienia.

Mozna odstapi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan, w przypadku gdy zachodzi

podstawa udzielenia zamdwienia w trybie negocjacji bez ogfoszenia, o ktérej mowa w art.

209 ust. 1 pkt 4 Pzp, lub w trybie zamdéwienia z wolnej reki, o ktérej mowa w art. 214 ust. 1

pkt 5 Pzp.

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, mozna przeprowadzi¢ wstepne

konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcow o

swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia.

Informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych oraz o ich

przedmiocie zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych w

ogtoszeniu o zaméwieniu.

§ 15
Opis przedmiotu zaméwienia
. Przedmiot zamdéwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreéler, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
. Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub
robét budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu,
metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do
konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym
elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.
. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowieri (CPV) na podstawie Rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L3401z 16.12.2002, z p6zn. zm.)
. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry mogtby utrudniaC uczciwg
konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédta lub szczegbinego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow.
. Przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegdinego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze opisac przedmiotu
zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,lub rbwnowazny”.
. Jezeli przedmiot zaméwienia zostat opisany w sposdb, o ktérym mowa w ust. 5, zamawiajacy
wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny
rownowaznosci.
. Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zaméwienia konieczno$¢ przeniesienia praw
wtasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.
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10.

11.

12.

13.

§16
Wybér najkorzystniejszej oferty

. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteribw oceny ofert

okreslonych w dokumentach zamdéwienia.

. Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny

lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem.

. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposdb jednoznaczny i zrozumiaty.
- Kryteria oceny ofert i ich opis nie mogg pozostawia¢ zamawiajgcemu nieograniczone]

swobody wyboru najkorzystniejszej oferty oraz umozliwiajg weryfikacje i pordwnanie
poziomu oferowanego wykonania przedmiotu zamodwienia na podstawie informacj
przedstawianych w ofertach.

. Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia.
. Zwigzek kryteriéw oceny ofert z przedmiotem zamdwienia istnieje wowczas, gdy kryteria te

dotyczg robét budowlanych, dostaw lub ustug, bedgcych przedmiotem zamoéwienia w
dowolnych aspektach oraz w odniesieniu do dowolnych etapéw ich cyklu zycia, w tym do
element6w sktadajgcych sig na proces produkcji, dostarczania lub wprowadzania na rynek,
nawet jezeli elementy te nie s istotng cechg przedmiotu zamdwienia.

. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.
Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:
a) kryteriow jakosciowych oraz ceny lub kosztu;
b) ceny lub kosztu.

. Kryteriami jakosciowymi moga by¢ w szczegdInosci kryteria odnoszace sie do:

a) jakosci, w tym do parametréw technicznych, wtasciwosci estetycznych i funkcjonalnych
takich jak dostepnoé¢ dla osob niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow;

b) aspektéw spotecznych, w tym integracji zawodowej i spotecznej 0séb, o ktdrych mowa w
art. 94 ust. 1;

c) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zaméwienia;

d) aspektéw innowacyjnych;

e) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia osdb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ wykonania zaméwienia;

f) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin,
sposodb lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.

Oferte najkorzystniejszg wybiera sig wytacznie na podstawie kryteriéw jakosciowych, jezeli, w
oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy lub decyzje wtasciwych organéw, cena lub
koszt sg state.

Nie stosuje sig kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo jako kryterium o
wadze przekraczajgcej 60%.

Zamawiajgcy moze zastosowac kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert albo jako
kryterium o wadze przekraczajacej 60%, jezeli Zamawiajgcy okresli w opisie przedmiotu
zamOwienia wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co najmniej gtdwnych elementéw
sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia.

W przypadku gdy zachodza przestanki, o ktérych mowa w ustawie Pzp, komisja wystepuje do
Kierownika zamawiajacego z propozycjg uniewaznienia postepowania, wskazujac podstawe
uniewaznienia wraz z uzasadnieniem.

§17
Zakonczenie postepowania

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia konczy sie:
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. zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo ;
. uniewaznieniem postepowania.

§18
Zasady udzielania zamoéwien
. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie 0 udzielenie zamodwienia w
sposob:
a) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;
b) przejrzysty;
c) proporcjonalny.
. Zamawiajacy udziela zamoéwienia w sposéb zapewniajacy:
a) najlepsza jakoé¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
zaméwienia, w ramach $rodkow, ktére zamawiajacy moze przeznaczyC na jego realizacje;
b) uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamdwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.
. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy.
. Czynnosci zwiagzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm.
. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
. Zamawiajagcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.
. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi sie pisemnie.
. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze dopusci¢ w dokumentach zaméwienia lub
w ogloszeniu o zamoéwieniu mozliwo$¢ ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty, o$wiadczen lub
innych dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zamdwienie jest udzielane.

§19

Umowa
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegdlnej.
Umowe w imieniu zamawiajacego podpisuje Dyrektor Instytutu, a kontrasygnuje Gtowny
ksiegowy, potwmrdza;ac swoim podpisem, ze jednostka zaplanowata na ten cel Srodki
finansowe.
Projekt umowy oraz umowa w sprawach zamowieri publicznych muszg by¢ parafowane przez
radce prawnego.
Umowy sporzadzane s3 w co najmniej 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Oryginal umowy przekazywany jest do Gtéwnego ksiggowego lub do Dziatu Finansowo-
Ksiegowego. Kopie otrzymuja: Dziat Zaméwien Publicznych, Dziat Zaopatrzenia i Transportu
oraz komarki merytoryczne.
Zmiana postanowien zawartej umowy oraz wprowadzenie nowych postanowiert do umowy,
wymaga opinii radcy prawnego w odniesieniu do oceny zgodnosci wprowadzanych zmian z
przepisami prawa, jednostki organizacyjnej realizujgcej umoweg w zakresie zgodnosci
merytorycznej z przedmiotem zamdwienia okreslonym pierwotnie w umowie oraz Gtéwnego
ksiegowego w czeéci dotyczacej zabezpieczenia finansowego.
Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie umowy ponosza kierownicy poszczegélnych
komérek organizacyjnych/kierownicy grantdw, projektéw itp., w ktorych umowa bedzie
realizowana lub osoby wskazane w tresci umowy o udzielenie zamowienia.
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§20
Srodki ochrony prawnej
. W przypadku wniesienia srodkdw ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie zamdwieniz
publicznego Dyrektor zapewnia udziat 0séb o odpowiednich kwalifikacjach w charakterze
petnomocnikdw zamawiajgcego przed KIO, Sgdem powszechnym lub SN.
. Kierownik komérki ds. zamdwien publicznych przekazuje niezwiocznie kierownikowi komarki
organizacyjnej oraz komorce ds. prawnych kopie wniesionych $rodkéw ochrony prawnej w
celu analizy i ustalenia dalszego toku dziatania.
. Komorka organizacyjna, a w razie potrzeby rowniez Komérka ds. prawnych, analizuje wydane
w sprawie orzeczenie KIO pod katem mozliwosci i zasadnosci wniesienia skargi w oparciu o
indywidualne okolicznosci danej sprawy.

§21

Raport z realizacji umowy. Ogtoszenie o wykonaniu umowy

. Po przeprowadzeniu postepowania i podpisaniu umowy wnioskodawca realizuje umowe |

wypetnia obowigzki zamawiajgcego — w tym dokonuje odbioru przedmiotu umowy oraz na

biezgco nadzoruje spetnianie warunkdw umowy.

. Komérka organizacyjna odpowiedzialna za prowadzenie nadzoru, ewidencji, rozchodu oraz

wydania przedmiotu zaméwienia sporzadza raport z realizacji zam6wienia, w ktérym

dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

a) na realizacjg zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

b) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

c) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

e 90 dni, w przypadku zamdéwiern na roboty budowlane o wartoéci réwnej lub
przekraczajgcej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych -
20 000 000 euro netto, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro netto,

e 30 dni, w przypadku zamdwiert o wartoéci mniejszej niz wyrazona w ztotych
réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro netto, a dla dostaw
lub ustug — 10 000 000 euro netto;

d) zamawiajgcy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

. Zamawiajgcy moze sporzadzi¢ raport w przypadkach innych niz okre$lone w ust. 2.

. Raport zawiera: '

a) wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacje zamdwienia, oraz poréwnanie jej z
kwotg wynikajacg z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowitg, podang w
ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z
umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;

b) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

c) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

d) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okre$lenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnoéci i efektywnosci
wydatkowania Srodkéw publicznych.

. Komoérka organizacyjna, o ktérej mowa w ust.2, sporzadza raport w terminie miesigca od

dnia:

a) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo;

b) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej.
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6. Komérka organizacyjna odpowiedzialna za prowadzenie nadzoru, ewidencji, rozchodu oraz
wydania przedmiotu zamowienia, w terminie 15 dni od wykonania umowy, przekazuje do
Dziatu Zaméwien Publicznych informacje o wykonaniu umowy. Dziat Zamdwier Publicznych
zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy, na zasadach
okre$lonych w dziale Ill rozdziale 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAL IV
KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

§23

1.Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert,
whioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczern migdzy zamawiajacym a wykonawcg, z
uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, odbywa sig przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do
informacji, ktére nie sg istotne, w szczegolnoéci nie dotycza ogtoszenia o zamowieniu lub
dokumentéw zaméwienia, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub
konkursie, potwierdzenia zainteresowania, ofert lub prac konkursowych, o ile jej tres¢ jest
udokumentowana

3. Osoba uprawniong do prowadzenia korespondencji w sprawie zamoéwien publicznych jest
Dyrektor Instytutu lub osoba przez niego upowazniona.

ROZDZIAL V
PLANOWANIE ZAMOWIEN

§24
Plan zamoéwien

1. Komérki organizacyjne IF PAN sg zobowigzane do planowania w skali roku wydatkow
zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych.

2. Zaméwien publicznych w Instytucie na dany rok finansowy udziela sig zgodnie z planem, o
ktéorym mowa w ust. 1.

3. Za rzetelne i prawidtowe sporzadzenie planu zamowieri publicznych na dany rok finansowy
odpowiedzialnoé¢  ponosza  kierownicy — poszczegdlnych  komorek organizacyjnych
sporzadzajacych plany czastkowe, na podstawie ktorych Dziat Zaméwienr Publicznych
sporzadza plan postepowan o udzielenie zamowien dla Instytutu.

§25
Procedura opracowania rocznego planu zaméwien publicznych
Ustalasie nastepujacg procedure opracowania rocznego planu zamdwien publicznych:

1. Gtéwny ksiegowy niezwtocznie od przyjecia budzetu lub po zatwierdzeniu planu finansowego
przez uprawniony organ przekazuje powyiszg informacje do Dziatu Zamoéwien Publicznych;

2. Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w pkt 1), Dziat Zaméwien Publicznych zwraca sie do
wszystkich komoérek organizacyjnych Instytutu o przekazanie w wyznaczonym terminie
planéw postepowan o udzielenie zamdwieri na kolejny 12 miesigczny okres wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

3, W przypadku zaméwien dot. asortymentu dla catego Instytutu (np. zakup i dostawa
odczynnikéw, zakup i dostawa materiaiéw biurowych itp.) komorka odpowiedzialng za
przygotowanie planu postepowarn o udzielenie zamdwien jest Dziat Zaopatrzenia i
Transportu.
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4. Dziat Zamdwien Publicznych na podstawie ztozonych projektow czgstkowych plandw

postepowan sporzadza roczne zestawienie planowanych postepowan o udzielenie zaméwien
i przedktada je do akceptacji do Dyrektora Instytutu;

Dziat Zamdwien Publicznych, nie pézniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego, o ktérym mowa w pkt 1) przez uprawniony organ, zamieszcza plan postepowai
0 udzielenie zaméwien w Biuletynie Zaméwieri Publicznych, na zasadach okreslonych w
dziale Il w rozdziale 2 ustawy Pzp, oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.
Poszczegdlne komdrki organizacyjne Instytutu zapewniajg aktualno$¢ planu postepowan ¢
udzielenie zamdwiern poprzez biezgce przekazywanie informacji o zmianach do Dziat
Zamowien Publicznych. Aktualizacje planu Dziat Zaméwien Publicznych zamieszcza w
Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowe;j zamawiajgcego.

Kierownicy komérek organizacyjnych powinni zapozna¢ sie z zatwierdzonym planem w celu
odpowiedniego uwzglednienia informacji w sktadanych wnioskach o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL VI
DZIAt ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§26

Dziat Zamowien Publicznych koordynuje czynnosci zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych
przez Instytut, w tym:

1.
2. Publikuje dokumenty zamoéwienia,

3.

4. Na podstawie zatwierdzonych propozycji sporzadza i przedktada Dyrektorowi do

Realizuje procedury o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o ztozone whnioski;
Komunikuje sie z Wykonawcami w niezbednym zakresie,

zatwierdzenia roczny plan udzielania zamdéwien publicznych w Instytucie;

W oparciu o zatwierdzony plan przygotowuje dokumenty wymagane przepisami
wykonawczymi do ustawy;

Przygotowuje roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych i przekazuje je
Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie;

Prowadzi dokumentacje postepowari o udzielenie zamdwienia publicznego i archiwizuje ja
przez okres wymagany w ustawie;

Na polecenie Dyrektora przygotowuje wystapienia do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL VII
ZAMOWIENIA Z DZIEDZINY NAUKI

§27

Przepisow ustawy nie stosuje sie do zaméwien lub konkurséw, ktérych przedmiotem s
ustugi badawcze lub rozwojowe, chyba ze sg one objete kodami CPV od 73000000-2 do
73120000-9, 73300000-5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi we WspSlnym Stowniku
Zamowien, oraz spetnione sg tacznie nastepujgce warunki::
a) korzysci z tych ustug przypadajg wytacznie zamawiajgcemu na potrzeby jego wtasnej

dziatalnosci;
b) cato$¢ wynagrodzenia za swiadczong ustuge wyptaca zamawiajgcy.
Przepisow ustawy nie stosuje sie do zamowier o wartoéci mniejszej niz progi unijne ktérych
przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajgcego produkcji masowej stuzacej osiaggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztéw badan lub rozwoju.
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3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia klasycznego, Zamawiajgcy moze zastosowac
przestanke trybu zamowienia z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 3), gdy
przedmiotem zaméwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytacznie w celach badawczych,
doéwiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajacego produkcji masowej, stuzgcej osiagnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztéw badar lub rozwoju, oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko przez jednego
wykonawce.

ROZDZIAL Vill
EWIDENCJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§28
1. Udzielanie zaméwieri publicznych podlega ewidencjonowaniu w Rejestrze zamowien:
a) Rejestr zamowien niepodlegajacych przepisom ustawy, zgodnie z art. 2 i art. 9-15 ustawy
Pzp, 0 wartosci nieprzekraczajacej 80 000,00 zt netto,
b) Rejestr zamoéwien niepodlegajacych przepisom ustawy, zgodnie z art. 2 i art. 9-15 ustawy
Pzp, o wartosci przekraczajacej 80 000,00 7t netto a nieprzekraczajacej wartosci
170 000,00 zt netto.
c) Rejestr postepowari dotyczacych zaméwien podlegajacych przepisom ustawy Pzp.
2. Rejestr, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, prowadzi Dziat Administracji. Rejestr, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 oraz 3, prowadzi Dziat Zamdwien Publicznych.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§29

1. Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa Dyrektor, Zastgpcy Dyrektora,
Gtéwny ksiegowy oraz kierownicy komorek organizacyjnych.

2. Zmian lub uzupetniert w Regulaminie dokonuje Dyrektor Instytutu.

3. Wnioski o zmiane lub uzupetnienie Regulaminu nalezy sktadaé w sekretariacie Dyrekcji
Instytutu.

4. Nieprzestrzeganie zasad okre$lonych w szczegolnoéci w ustawie o finansach publicznych oraz
w ustawie i przepisach wykonawczych, jak réwniez zapis6éw regulaminu, stanowi naruszenie
obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu Kodeksu pracy, niezaleznie od odpowiedzialnosci
przewidzianej w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych oraz odpowiedzialnosci karnej za czyny opisane w
przepisach rozdziatu XXXVI ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

ZATWIERDZAM

Dyrektor
ins ‘armakologii im. Jergego Maja
Iskiej Akademii Najik

OO -

Prof. dr hdb. Katarzyna Staroyicz-Bubak

Zatacrniki:
Zatacznik 1 — Wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

Zatacznik 2 — Decyzja w sprawie powotania oraz zasad pracy komisji przetargowej.
Zatacznik 3 — Plan postgpowari o udzielenie zamowienia.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Instytucie Farmakologii im. Jerzego
Maja Polskiej Akademii Nauk

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa dysponenta srodkéw publicznych:

2. Przedmiot zaméwienia (opis przedmiotu zaméwienia):

Czy zamowienie zostato podzielone na czeéci:
- tak * - podac il0S¢ ZAadAN/CZEECH: ovvunveeeeeeeee oo
- nie * - powody niedokonania podziatu zaméwienia na Cze4Ci: wuv.veeemreeesonses .
(*usuna¢ niewtasciwe)
3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia wraz z okresleniem podstawy wyceny:
/podac w ztotych i euro bez VAT z dnia okreélenia wartoéci zamodwienia/
Przeliczenie ztotych na euro zgodnie z aktualnym kursem podanym w Rozporzadzeniu Prezesa

Rady Ministréw z dnia .................. r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych (Dz. U. poz. ) S |
€U0 = .ocevrrane. zt.

Wartos¢ zamowienia = ........cu...... zt netto tj. .cceeeverenne euro i zostafa oszacowana w oparciu o:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

(wskaza¢ i zafgczy¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski,
program funkcjonalno-uzytkowy, analiza rynku).

Imiona i nazwiska 0s6b ustalajgcych warto$¢ zamodwienia:

W przypadku podziatu zaméwienia na czesci nalezy poda¢ ogdlng wartoéé netto oraz wartosci
szacunkowe netto dla poszczegélnych czeéci/pakietéw.

Czes¢ nr / Pakiet nr Wartos¢ netto Wartos$¢ brutto VAT

4. Informacje dotyczace zabezpieczenia srodkéw finansowych na wnioskowane zaméwienie:
(podac kwote jaka dysponent zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia)

Przewidywana kwota do sfinansowania zaméwienia wynosi ................... zt brutto (przy stawce
podatku VAT — ....%).

Zrédto finansowania:

5. Opinia gtéwnego ksiegowego lub z-cy gtéwnego ksiegowego:
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6. Proponowany tryb udzielania zaméwienia:
Juiasadnienie faktyczne i prawne/

9. Wstepne proponowane wymagania wobec wykonawcéw wraz z kryteriami oceny i ich wagami:
Proponowane wymagania:

np. dotyczqce ceny, terminu dostaw (dostawy), terminu waznosci, terminu ptatnosci, czasu na
joki ma by¢ udzielona gwarancja, serwis lub inne, ktore nalezy uwzglednic przy zaméwieniu

1. Cena—60%,

2. e S )

10. Rodzaj zaméwienia (*usuna¢ niewtasciwe):
1) ujete w planie postgpowan* - pozycja w planie postepowan: POz. NI ..cucvveeieicviencnnnnn.
dostawy, ustugi, roboty budowlane *)
2) poza planem*

/data i podpis wnioskodawcy/

Wpisano do Instytutowego Rejestru Zaméwier Publicznych
wraz z nadaniem numeru sprawy
N SPrawy: cccueeeecvsssesssosases

ZATWIERDZAM

Data i podpis Dyrektora

20




Zafgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Instytucie Farmakologii im. Jerzego
Maja Polskiej Akademii Nauk

DECYZJA NT cooccrvrrensnsinsennncsnscss
Dyrektora
Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja Polskie] Akademii Nauk
P45 111 OO PO, r.

w sprawie powotania oraz zasad pracy Komisji przetargowej

Dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego w trybie

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje przetargowa w skfadzie:
Przewodniczgcy R 1
Sekretarz U
Cztonek : st s nn e nemiswan SREATTRES
§2
Postepowanie o udzielenie zamdwienia powinno zostaé przeprowadzone zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamOwien publicznych (Dz. U..oeeeeeieeseeneineenecenns ), Zwanej

dalej ,ustawq” oraz przepisami kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

§3

1. Komisja przetargowa przygotuje projekt ogtoszenia o zamoéwieniu, Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia wraz z niezbednymi zatgcznikami, dokona oceny spetniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu, badania i oceny ofert oraz dokona inne czynnosci niezbedne
do przeprowadzenia postepowania.

2. Komisja przetargowa przedstawi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z kryteriami zawartymi w Specyfikacji Warunkdéw
Zaméwienia lub przedstawi propozycje uniewaznienia postgpowania.

3. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem wejscia w zycie niniejszej decyzji, za$ konczy z
dniem podpisania umowy.

§4
Za prace Komisji przetargowej odpowiada jej przewodniczacy.

§5

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(piecze¢ i podpis)
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Zatacznik nr3 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych w Instytucie Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk

ZBIORCZY PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA
DOSTAWY/UStUGI/ROBOTY BUDOWLANE* NA ROK ...

Lp. | Przedmiot Przewidywany tryb albo Orientacyjna wartos¢ Przewidywany termin Informacje Informacja na
zamdwienia procedura udzielenia zaméwienia (w zt netto) wszczgcia postepowania | dodatkowe temat aktualizagji
zamowienia

*skresli¢ niewiasciwe
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