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Zarządzenie nr 20/2026 

Dyrektora Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk 

z dnia 1 lipca 2026 r. 

 

w sprawie:  wprowadzenia obowiązku raportowania umów do Centralnego Rejestru Umów 

Jednostek Sektora Finansów Publicznych 

 

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk oraz 

art. 34a – 34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w związku 

z rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie 

Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych, zarządzam, co 

następuje: 

§ 1 

1. W Instytucie Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk wprowadza się 

obowiązek raportowania umów podlegających udostępnieniu w Centralnym Rejestrze 

Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych, zwanym dalej „CRU JSFP”. 

2. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1, dotyczy umów zawartych od dnia 1 lipca 2026 r. 

przez Instytut lub na jego rzecz, jeżeli umowa ta spełnia łącznie następujące warunki:  

a. stanowi zamówienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793) odpłatną umowę 

zawieraną między zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem jest nabycie 

przez zamawiającego od wybranego wykonawcy robót budowlanych, dostaw lub 

usług; 

b. została zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie 

szczególnej.  

 

3. Informacje dotyczące umów, o których mowa w ust. 1, podlegają wprowadzeniu lub 

aktualizacji w CRU JSFP w ustawowym terminie, tj. nie później niż w terminie 30 dni od 

dnia zawarcia umowy albo od dnia zaistnienia zdarzenia powodującego obowiązek 

aktualizacji danych w CRU JSFP. 

§ 2 

1. Do raportowania informacji o umowach zobowiązuje się jednostki organizacyjne Instytutu 

realizujące zamówienia, w szczególności: 

a. Dział Zamówień Publicznych, 

b. Dział Zaopatrzenia i Transportu, 

c. Dział Techniczny, 

d. Dział Administracji, 

e. Dział Spraw Pracowniczych, 

f. Dział Koordynacji Badań Naukowych, 

g. Dział Technologii Informacyjnych (IT), 

h. Dział Finansowo-Księgowy, 
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i. Sekretariat Dyrekcji, 

j. Sekretariat Centrum Rozwoju Nowych Farmakoterapii Zaburzeń OUN CEPHARES, 

k. Centrum Informacji Naukowej, Biblioteka i Archiwum, 

l. Zwierzętarnię. 

2. Przez jednostkę realizującą zamówienie rozumie się jednostkę organizacyjną, która 

przygotowuje, prowadzi, zleca, realizuje lub nadzoruje wykonanie zamówienia, z którym 

związane jest zawarcie umowy. 

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o których mowa w ust. 1, odpowiadają za 

prawidłowe i terminowe przekazywanie danych niezbędnych do rejestracji umów w CRU 

JSFP. 

§ 3 

1. Do obowiązków jednostek realizujących zamówienia należy w szczególności: 

a. identyfikowanie umów podlegających raportowaniu do CRU JSFP, 

b. przekazywanie danych niezbędnych do dokonania wpisu w CRU JSFP, 

c. przekazywanie informacji o zmianach umów, aneksach, rozwiązaniu, 

wypowiedzeniu, odstąpieniu od umowy, wygaśnięciu umowy albo zakończeniu jej 

obowiązywania, 

d. zapewnienie zgodności przekazywanych danych z dokumentacją źródłową, 

e. niezwłoczne informowanie o okolicznościach mających wpływ na zakres danych 

ujawnianych w CRU JSFP. 

2. Dane dotyczące umowy powinny obejmować w szczególności: 

a. numer umowy, jeżeli został nadany, 

b. datę zawarcia umowy, 

c. oznaczenie stron umowy, 

d. przedmiot umowy, 

e. wartość umowy, 

f. okres obowiązywania umowy, 

g. informację o źródle finansowania lub jednostce, której plan finansowy obciąża 

umowa, 

h. informację o zmianach, aneksach lub zakończeniu obowiązywania umowy. 

§ 4 

1. Za koordynację procesu raportowania umów do CRU JSFP w Instytucie odpowiada Główny 

Księgowy. 

2. Do zadań Głównego Księgowego należy w szczególności: 

a. koordynowanie procesu udostępniania i aktualizacji informacji o umowach w CRU 

JSFP, 

b. nadawanie, koordynowanie oraz weryfikowanie uprawnień osób wyznaczonych do 

obsługi systemu CRU JSFP, 

c. zapewnienie dostępu do systemu CRU JSFP osobom upoważnionym do 

wprowadzania lub aktualizowania danych, 
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d. udzielanie jednostkom organizacyjnym informacji dotyczących zasad przekazywania 

danych do CRU JSFP, 

e. monitorowanie terminowości przekazywania danych przez jednostki organizacyjne, 

f. informowanie Dyrektora Instytutu lub Zastępcy Dyrektora ds. Administracyjnych 

o istotnych problemach związanych z realizacją obowiązków wynikających 

z niniejszego zarządzenia. 

3. Osoby dokonujące wpisów lub aktualizacji danych w CRU JSFP działają na podstawie 

uprawnień nadanych albo koordynowanych przez Głównego Księgowego. 

§ 5 

1. Inne osoby, które zwarły umowy, o których mowa w § 1 ust 2 są zobowiązane do 

przekazywania danych dotyczących umów do Głównego Księgowego albo do osoby przez 

niego wskazanej, niezwłocznie po zawarciu umowy, jednak nie później niż w terminie 5 

dni roboczych od dnia jej zawarcia. 

2. Informacje o zmianie umowy, zawarciu aneksu, rozwiązaniu, wypowiedzeniu, odstąpieniu 

od umowy, wygaśnięciu umowy albo innym zdarzeniu mającym wpływ na dane ujawnione 

w CRU JSFP należy przekazać niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 5 dni 

roboczych od dnia powzięcia informacji o takim zdarzeniu. 

3. Główny Księgowy albo osoba przez niego wskazana, po otrzymaniu danych, o których 

mowa w ust. 1 i 2, zleca właściwej jednostce kompetencyjnej albo osobie posiadającej 

stosowne uprawnienia w systemie CRU JSFP wprowadzenie albo aktualizację danych w 

CRU JSFP. 

4. Wprowadzenie albo aktualizacja danych w CRU JSFP następuje w ustawowym terminie, 

tj. nie później niż w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy albo od dnia zaistnienia 

zdarzenia powodującego obowiązek aktualizacji danych w CRU JSFP. 

5. Terminy, o których mowa w ust. 1 i 2, mają charakter terminów wewnętrznych i służą 

zapewnieniu zachowania ustawowego terminu wprowadzenia lub aktualizacji danych w 

CRU JSFP. 

§ 6 

1. Za nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia odpowiada Główny Księgowy. 

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadają za zapoznanie podległych 

pracowników realizujących zamówienia z treścią niniejszego zarządzenia oraz za 

terminowe przekazywanie danych niezbędnych do rejestracji umów w CRU JSFP. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarządzeniem stosuje się przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa dotyczące Centralnego Rejestru Umów Jednostek 

Sektora Finansów Publicznych. 

§ 7 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia 1 lipca 2026 r. 
 

Dokument podpisany elektronicznie przez:  
dr hab. Grzegorza Kreinera 

Zastępcę Dyrektora ds. Naukowych  
Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk 


		2026-07-01T14:10:01+0000




