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Zarzadzenie nr 20/2026
Dyrektora Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk
z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia obowigzku raportowania umoéw do Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk oraz
art. 34a — 34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zarzadzam, co
nastepuje:
§1

1. W Instytucie Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk wprowadza sie

obowigzek raportowania umoéw podlegajacych udostepnieniu w Centralnym Rejestrze

Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanym dalej ,,CRU JSFP”.

2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy umoéw zawartych od dnia 1 lipca 2026 r.
przez Instytut lub na jego rzecz, jezeli umowa ta spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

a. stanowi zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019-r. -
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793) odptatng umowe
zawierang miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub
ustug;

b.  zostafta zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie

szczegblnej.

3. Informacje dotyczgce umédw, o ktérych mowa w ust. 1, podlegajg wprowadzeniu lub
aktualizacji w CRU JSFP w ustawowym terminie, tj. nie pdzniej niz w terminie 30 dni od
dnia zawarcia umowy albo od dnia zaistnienia zdarzenia powodujgcego obowigzek
aktualizacji danych w CRU JSFP.

§2
1. Do raportowaniainformacji o umowach zobowigzuje sie jednostki organizacyjne Instytutu
realizujgce zamdwienia, w szczegdlnosci:
Dziat Zamdwien Publicznych,
Dziat Zaopatrzenia i Transportu,
Dziat Techniczny,
Dziat Administracji,
Dziat Spraw Pracowniczych,
Dziat Koordynacji Badarn Naukowych,
Dziat Technologii Informacyjnych (IT),

I

Dziat Finansowo-Ksiegowy,
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i Sekretariat Dyrekcji,

j- Sekretariat Centrum Rozwoju Nowych Farmakoterapii Zaburzed OUN CEPHARES,

k. Centrum Informacji Naukowej, Biblioteka i Archiwum,

l. Zwierzetarnie.

2. Przez jednostke realizujagcg zamowienie rozumie sie jednostke organizacyjng, ktéra
przygotowuje, prowadzi, zleca, realizuje lub nadzoruje wykonanie zamoéwienia, z ktérym
zwigzane jest zawarcie umowy.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiadajg za
prawidtowe i terminowe przekazywanie danych niezbednych do rejestracji uméw w CRU
JSFP.

§3

1. Do obowigzkdéw jednostek realizujgcych zamdwienia nalezy w szczegdlnosci:

a. identyfikowanie umdw podlegajacych raportowaniu do CRU JSFP,

b.  przekazywanie danych niezbednych do dokonania wpisu w CRU JSFP,

c. przekazywanie informacji o zmianach umdw, aneksach, rozwigzaniu,
wypowiedzeniu, odstgpieniu od umowy, wygasnieciu umowy albo zakornczeniu jej
obowigzywania,

d. zapewnienie zgodnosci przekazywanych danych z dokumentacjg zrédtowa,

e. niezwtoczne informowanie o okoliczno$ciach majacych wptyw na zakres danych
ujawnianych w CRU JSFP.

2. Dane dotyczace umowy powinny obejmowac w szczegdlnosci:

a. numer umowy, jezeli zostat nadany,
b.  date zawarcia umowy,
C. oznaczenie stron umowy,
d. przedmiot umowy,
e.  wartos¢ umowy,
f. okres obowigzywania umowy,
g. informacje o zrédle finansowania lub jednostce, ktérej plan finansowy obcigza
umowa,
h. informacje o zmianach, aneksach lub zakoriczeniu obowigzywania umowy.
§4
1. Zakoordynacje procesu raportowania uméw do CRU JSFP w Instytucie odpowiada Gtéwny
Ksiegowy.
2. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
a. koordynowanie procesu udostepniania i aktualizacji informacji o umowach w CRU
JSFP,

b. nadawanie, koordynowanie oraz weryfikowanie uprawnien oséb wyznaczonych do
obstugi systemu CRU JSFP,

c. zapewnienie dostepu do systemu CRU JSFP osobom upowaznionym do
wprowadzania lub aktualizowania danych,
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d. udzielanie jednostkom organizacyjnym informacji dotyczgcych zasad przekazywania
danych do CRU JSFP,

e. monitorowanie terminowosci przekazywania danych przez jednostki organizacyjne,

f. informowanie Dyrektora Instytutu lub Zastepcy Dyrektora ds. Administracyjnych
o istotnych problemach zwigzanych z realizacja obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszego zarzadzenia.

3. Osoby dokonujgce wpisow lub aktualizacji danych w CRU JSFP dziatajg na podstawie
uprawnien nadanych albo koordynowanych przez Gtéwnego Ksiegowego.

§5

1. Inne osoby, ktére zwarty umowy, o ktérych mowa w § 1 ust 2 sg zobowigzane do
przekazywania danych dotyczgcych uméw do Gtéwnego Ksiegowego albo do osoby przez
niego wskazanej, niezwtocznie po zawarciu umowy, jednak nie pdzniej niz w terminie 5
dni roboczych od dnia jej zawarcia.

2. Informacje o zmianie umowy, zawarciu aneksu, rozwigzaniu, wypowiedzeniu, odstgpieniu
od umowy, wygasnieciu umowy albo innym zdarzeniu majgcym wptyw na dane ujawnione
w CRU JSFP nalezy przekaza¢ niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia powziecia informacji o takim zdarzeniu.

3. Gtéwny Ksiegowy albo osoba przez niego wskazana, po otrzymaniu danych, o ktérych
mowa w ust. 1 i 2, zleca wtasciwej jednostce kompetencyjnej albo osobie posiadajgcej
stosowne uprawnienia w systemie CRU JSFP wprowadzenie albo aktualizacje danych w
CRU JSFP.

4. Wprowadzenie albo aktualizacja danych w CRU JSFP nastepuje w ustawowym terminie,
tj. nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy albo od dnia zaistnienia
zdarzenia powodujgcego obowigzek aktualizacji danych w CRU JSFP.

5. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, majg charakter termindw wewnetrznych i stuzg
zapewnieniu zachowania ustawowego terminu wprowadzenia lub aktualizacji danych w
CRU JSFP.

§6

1. Zanadzor nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia odpowiada Gtoéwny Ksiegowy.
Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadajg za zapoznanie podlegtych
pracownikéw realizujgcych zaméwienia z trescig niniejszego zarzadzenia oraz za
terminowe przekazywanie danych niezbednych do rejestracji uméw w CRU JSFP.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczace Centralnego Rejestru Umdw Jednostek
Sektora Finansdw Publicznych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia 1 lipca 2026 r.

e Dokument podpisany elektronicznie przez:
t P g imianer - dr hab. Grzegorza Kreinera
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